
                    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ…กลุ่มงาน/งาน/ศูนย์..............……….……..…………….……………..……โรงพยาบาลพระนครศรีอยุธยา โทร............................................ 
ที.่..อย...๐๐๓๓.............................................................................วันที.่....................เดือน..............................................พ.ศ................................. 
เร่ือง...ขออนุญาตใช้รถราชการเดนิทางไปราชการ……………….………………………………………………………..…………..………….………………………………. 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลพระนครศรีอยุธยา  

                ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)...................................................................ต าแหน่ง................................................................. 
หน่วยงาน.................................................................โทรศัพท์ภายใน......................................มือถือ....................................................................... 
มีความประสงค์ขออนุญาตใช้รถราชการ 

                       เดินทางไปราชการนอกเขตจังหวัดที่ตั้งส านักงาน (พร้อมแนบส าเนาเอกสารประกอบการพิจารณา) 
                       เดินทางไปราชการภายในเขตจังหวัด (นอกเขตอ าเภอพระนครศรีอยุธยา) 
                       เดินทางไปราชการภายในเขตอ าเภอพระนครศรอียุธยา 

สถานท่ี........................................................................................เขต/อ าเภอ................................................จังหวัด............................................... 
โดยมีวตัถุประสงค์เพื่อ.....................................................................................................................................มผีู้เดินทางจ านวน......................คน
ในวันท่ี..............เดือน.........................พ.ศ..............เวลาออกรถ.................น. ถึงวันท่ี..............เดือน........................พ.ศ..............เวลา...............น. 
โดยมี (นาย/นาง/นางสาว)........................................................ต าแหน่ง.................................................โทร.................................เป็นผู้ควบคุมรถ 

                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตต่อไปด้วย 

                                                                          ลงช่ือ................................................................ผู้ขออนุญาต 
                                                                                (...............................................................) 
                                                                      ต าแหน่ง.................................................................. 
ส่วนของเจ้าหน้าท่ีในกลุ่มงานบริหารทั่วไป 
ผู้ปฏิบัตหิน้าท่ีขับรถ (คันที่ ๑) นาย............................................................................โดยใช้รถหมายเลขทะเบียน..................................................  
                       (คันที่ ๒) นาย............................................................................โดยใช้รถหมายเลขทะเบียน..................................................                                  
ความเห็นอื่นๆ.......................................................................................................................................................................................................... 

     ลงช่ือ..............................................................ผู้จดัรถ           ลงช่ือ...............................................................หัวหน้างานบริการยานพาหนะ 
           (.............................................................)                         (..............................................................) 
 ต าแหน่ง..............................................................                ต าแหน่ง............................................................... 
           ............../......................./......................                          ............../......................./......................       

ความเห็น.............................................................................   ความเห็น................................................................................................................. 
     ลงช่ือ.............................................................ผู้ควบคุม         ลงช่ือ...................................................................หัวหน้ากลุ่มงานบรหิารทั่วไป    
           (............................................................)       (...................................................................) 
 ต าแหน่ง……………………………………………………….               ต าแหน่ง…………………………….………….…..…………….                                             
          ............/...................../........................เวลา.....................น.    ............../......................./......................เวลา.....................น. 

ค าสั่งผู้อ านวยการหรือผู้ทีไ่ดร้ับมอบอ านาจในการสั่งใช้รถ 
 อนุญาต 
 ไม่อนุญาต....เนื่องจาก...........................................................        
                                                                              ลงช่ือ        
                                                                                    (..............................................................) 

                                                                                      ต าแหน่ง................................................................ 
                                                                                                 ............../......................./........................ 

ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง/รถรับรอง/รถรับรองประจ าจังหวัด/รถอารักขา แบบ ๓ 


