






 

 

 

             รอรับเอกสารใบแจ้งหนี ้จาก หน่วยงานต่าง ๆ  

ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งหนี ้

              ลงทะเบียนคุมใบแจ้งหนี ้(ค่าสาธารณูปโภค) 

                  จดัท ารายละเอยีดการจ่ายเงนิค่าสาธารณูปโภค 

        ส่งฝ่ายการเงนิ เพือ่ท าการเบิก – จ่ายเงนิ 

 

 

 

 

 

 
 
              
 
 

                                      สมัครเป็นสมาชิกหน่วยงานต่างๆทีเ่กีย่วกบัค่า สาธารณูปโภค 
                                      ก าหนดระยะเวลาในการโหลด 
                                      ใบแจ้งหนี ้
                                      รวบรวมเอกสารใบแจ้งหนี ้
                                      จัดท ารายละเอยีดการจ่ายค่าสาธารณูปโภค 
                                       ส่งฝ่ายการเงิน เพือ่ท าการเบิก-จ่าย 

 

 
 
 
 

       





 

      รอรับเอกสารใบแจ้งหน้ี 15 วัน/เดือน 

      ตรวจสอบเอกสาร  2 ชั่วโมง 

      ลงทะเบียนคุมใบแจ้งหนี้  

      จัดท ารายละเอียดการจ่ายค่าสาธารณูปโภค     2 วัน 

      ส่งฝ่ายการเงิน เพื่อท าการเบิก - จ่าย    

 

      โหลดขัอมูล ใบแจ้งหนี้ ของหน่วยงานต่าง ๆ   

      ปริ้นเอกสารใบแจ้งหนี้ เพื่อเป็นหลักฐาน 

      รวบรวมเอกสารพร้อมตรวจสอบใบแจ้งหน้ี 

      ลงทะเบียนคุมใบแจ้งหนี ้

      จัดท ารายละเอียดการจ่ายค่าสาธารณูปโภค 

     ส่งฝ่ายการเงิน เพื่อท าการเบิก – จ่ า ย  

       1 สัปดาห์ แล้วเสร็จ 



    
   

 


